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Zakaj uporabljati
dokumentni sistem v
programu PANTHEON

BONUS DAN 2023, Toni Zuzek, Datalab S|

Poslujte hitreje, bolj prilagodijivo in enostavneje — poslujte elektronsko.
Digitalizirajte poslovanje s PANTHEON-om in storitvami ePoslovanja.
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» Zakaj DMS ?

* Prednosti uporabe

» Kako izboljsamo in pohitrimo procese dela
 PANTHEON DMS (Dokumentni sistem)

* Pregled funkcionalnosti

* Narocilo/Aktivacija storitev

* Nastavitve in uvedba

* Prikaz izdaje eRacuna in uporabe eKnjizb OCR
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PANTHEON DMS

eDokumentacija

eKnjizbe OCR



eDokumentacija

Hramba dokumentacije na varenin
urejen nacin:
eDokumentacija

Certificirana eDokumentacija
Lokalna eDokumentacija

PANTHOEN Workflow

Pohitreni in izboljsani procesi, ki se vsak
dan odvijajo v podjetjih. Cas je, da
rutinske, ponavljajoce naloge
optimiziramo, avtomatiziramo in
pohitrimo s PANTHEON Workflow.

eRacun/ elzmenjava

Izdaja in prejem elektronskih oblik
dokumentov:

Narocilo
Potrditev narocila
Dobavnica

Racun

eSMS

Avtomatizirajte procese in v poslovanje
uvedite SMS sporocanje strank iz
PANTHEON-a za vsa pomembna
obvestila in opomnike.
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eKnjizbe OCR

Avtomatizirano branje dokumentov za
hiter in ucinkovit zajem podatkov. Brez
potrebe po rocnem vnasanju,
zmanjsanje napak pri

vnosu in zagotovitev azurnih poslovnih
informacij.

Varnostna kopija

Shranite podatkovne baze PANTHEON-a
na varno mesto in poslujte brez skrbi.
Avtomatizirajte dnevno izdelavo
varnostnih kopij najpomembnejsih
podatkov podjetja.
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1. Vsi dokumenti v DMS so varno shranjeni

Na voljo so tri vrste e-hrambe, ki jih lahko glede na potrebe tudi
kombinirate: S350

« eDokumentacija - omogoca hranjenje dokumentov v varni oblacni
Hrambi na Telekomovih streznikih

» Razsiritev in dopolnitev je Certificirana eDokumentacija na ZZI-
jevih streznikih, v kateri so dokumenti hranjeni z revizijsko sledjo.
Resitev je certificirana pri arhivu RS.

« Zashranjevanje dokumentov na lokalnih streznikih je na voljo
storitev Lokalna eDokumentacija
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2. Gre za Celovito hrambo

poleg racunovodskih listin lahko v dokumentni sistem hranite tudi
komercialno, tehnic¢no, kadrovsko in vso ostalo poslovno
dokumentacijo

3. Dokumente lahko v DMS vnasate na vec nacinov :
* preko BizBox nabiralnika,

* neposredno iz Citalnika/skenerja,

* preko uvoza datotek iz racunalnika = —
« podprt mnozicen = hkraten uvoz ve¢ datotek s
* preko eMail-a
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4. \/si dokumenti so na voljo neposredno v PANTHEON-u
- torej v okolju, ki ga vsi ze dobro poznamo brez nepotrebnega
prehajanja v druge programe
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5. Zagotovljeno je hitro in u€inkovito iskanje dokumentov:

Dokumente lahko iscemo:
* vsamem DMS

* neposredno na samem poslovnem subjektu, na katerega
se dokumenti nanasajo

* brez zamudnega iskanja dokumentov po fasciklih in
omarah



1.

Storitev eKnjizbe OCR omogocajo avtomatiziran zajem prejetih
racunih (brez pretipkavanja in napak)

Storitev eRacun pohitri zajemanje in avtomatizirano izmenjavo
vseh racunovodskih listin (eRacunov, eNarocilnic in eDobavnic -
brez nepotrebnega ro¢nega prepisovanja in vnasanja podatkov

Uvedba DMS ustvarja pogoje za popolno brezpapirno
poslovanje

() PANTHEON
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. Zagotavljana je ve€ja ucinkovitost poslovanja

Uvedba DMS znatno zmanjsa materialne stroske poslovanja, ki so povezani s
tiskanjem, kuvertiranjem in posiljanjem

Uvedba DMS omogoca ucinkovito in brezpapirno potrjevanje prejetih
racunov




7. in zelo pomembno — uvedba DMS bistveno pohitri izmenjavo VSE poslovne dokumentacije:
* nabavniki’komercilaisti oz. stranke RS racune in ostalo dokumentacijo v DMS vnesejo kar same
* takoj po vnosu so racunovodjem dokumenti na voljo za nadaljnjo obdelavo in knjizenje

* ostalim sluzbam oz.strankam RS pa so tako vedno na voljo azurne informacije o poslovanju
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= skladisce vse dokumentacije, ki se uporablja v podjetju:
 racunovodske (racuni, opomini),
» komercialne (pogodbe, aneksi, ipd.),
 tehnicne (navodila, garancijski listi itd.)
— zagotavlja varno in urejeno hrambo — dostopno ne glede na lokacijo
— enostavno upravljanje z dokumenti — vse na enem mestu
— manj napak pri prevzemu, klasificiranju in obdelavi dokumentov

* eDokumentacija
« certificirana eDokumentacija
* lokalna eDokumentacija
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Mesecna narocnina na storitev eDokumentacija/Certificirana eDokumentacija znasa 9,90 EUR + izbran paket.

Paketi

eDokumentacija 10 GB

eDokumentacija 50 GB

eDokumentacija 100 GB

* Cene ne vsebujejo DDV.

Cena paketa na mesec
290€
9,90 €

17890 €

Paketi Cena paketa na mesec
Certificirana eDokumentacija 1 GB 990 &
Certificirana eDokurmentacija 5 GB 3990 £
Certificirana eDokumentacija 10 GB 69,90 £

Dokumentni sistem je mozno uporabljati z vsemi
licencami (LT/LX/RT/RE/SE/ME/MF/GE/PAW).
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Nic vec pretipkavanja!

eKnjizbe so sistem za prepoznavanje vsebine skeniranih
racunov 0z. dokumentov v PDF obliki, ki omogoca zajem
in razpoznavanje podatkov iz papirnega dokumenta v
obliko eRacuna, od tod pa samodejno knjizenje v
saldakonte in glavno knjigo.

Katere podatke razbere sistem?
» Davcno stevilko posiljatelja
» Naziv posiljatelja
* Neto znesek
« Stopnjo DDV po tarifah
« Znesek DDV po stopnjah
« Datum valute
e Datumracuna

Glavne prednosti OCR zajema:
» (Cenegjsiin hitrejsi zajem
* Manj napak pri pretipkavanju
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Komu priporocamo uporabo storitve eKnjizbe?

« Racunovodskim servisom

* Podjetjem, ki zelijo avtomatizirati vnos prejetih racunov

* Vsem, ki se zelijo izogniti zamudnemu pretipkavanju dokumentov

» eKnjizbe je mozno uporabljati v katerikoli razlicici PANTHEON -a.
* Predpogoj je aktivirana storitev eDokumentacija.
« V/sem uporabnikom, ki prvi¢ narocajo storitev,
podarjamo en brezplacen paket eKnjizbe 150. /sak naslednji oz.
dodatni paket se obracuna skladno z veljavnim cenikom.
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eRacun je oblika racuna, ki povsem nadomesca klasi¢no papirnat obliko racuna.
Izdajatelj izda prejemniku racun za opravljene storitve ali prodano blago v elektronski
obliki.
Poslovanje
E-NAROEILNICA €.DOBAVNICA * enostavno
pregledno
/ \ sodobno
i PREIEMAIK okolju prijazno
stroskovno ucinkovito

eDokument e . .
T T v’ za poslovanje z javnim sektorjem (vsak racun,

Klasi¢no posiljanje s posredovan v javni sektor, mora biti elektronski)
dokumentov

— med poslovnimi subjekti
predvidena izklju¢no izmenjava eRacunov
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ZACETEK

Podatid - prejeti ratun

Upravljanje poslovnih procesov s poslovnim

informacijskim sisternom PANTHEON Workflow |

pohitri in izbolj$a procese, ki se vsak dan odvijajo o™ s
v vasem podjetju. |

Zavrnitev ratuna eknjizbe

Potrditey vod}é e Preusmeritev
Popisite tok procesov v vasem podjetju. oddelka potrjevanja
Definirajte naloge, prenose
dokumentov/informacij, povode in mozne Razlog zavmitve
odlocitve, povezane z izvrsitvijo neke OPTIMIZI RAJTE
naloge. Potrditev
: direktorja Potrjevanje

Poglejte, kje se procesi stikajo, kje bi se jih

dalo optimizirati in kje poenotiti.

INTEGRIRAJTE

Kreiranje raluna
Poslovne procese in £ njimi poveZane

naloge vnesite v poslovni program
PANTHEON.

KONEC ¢ Zakd)uél dokument



PANTHEON Tif U-SITE

G Narocila dodatnih storitev
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ePoslovanje

POSLUITE HITREJE, BOLJ PRILAGODUIVO IN ENOSTAVNEIE

/) eDokumentacija

D Skladisce vse dokumentacije, ki se uporabljajo v podjetju.

VEC INFORMACLU IN NAROCILO

eKnjizbe
- Sistem za prepoznavanje vsebine skeniranih ratunov oz, dokumentov v

PDF obliki.

VEC INFORMACL IN NAROCILO

eSMS

MNarotite aktivno SMS obveiEanje strank iz PANTHEON-a.

VEC INFORMACLU IN NAROCILO

=

eRacun

Nadomestite papirnato obliko raduna.

VEC INFORMACLU IN NAROCILO

Varnostna kopija

Shranite podatkovne baze PANTHEON-a na oddaljeno varno mesto v
oblak in poslujte brez skrbi.

VEC INFORMACU IN NAROCILO

Vet informacij o posameznih storitvah ePoslovanija si lahko ogledate tukaj: https://www.datalab.si/eposlovanje
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Se izvede na PANTHEON
uporabniskih straneh
(UserSite):

https:/usersite.datalab.eu/

Spustni meni:

Moji podatki | Narocila
dodatnih storitev


https://usersite.datalab.eu/

eDokumentacija OSNOVNI

Paket zajema:

Pripravo klasifikacijskega nacrta
Kreiranje 1 nabiralnika
Nastavitev privzete vrste hrambe

Osnovne nastavitve za uporabo
Dokumentacije (po potrebi)

Nastavitev dostopa do bizBoxa (po potrebi)

Nastavitev opravil, vezano na eKnjizbe na
dodatno kreiran nabiralnik

Nastavitev opravil vezano za posiljanje
eRacunov (po potrebi)

Prikaz dela z dokumentacijo

@ PANTHEON'

Pogoji:
« Narocnina za eDokumentacijo in po potrebi:
* eRacuni
« eKnjizbe OCR
 \Varnostna kopija
« SMS obvescanje

» Stranka moraimeti pripravljene dostopne
podatke za bizBox.
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Prakticni primeri uporabe PANTHEON DMS

Datalab PANTHEON™ (Podjetje d.0.0. (PA_2300)): AD - Administrator

P

Analtika

tavitve Naroé

| T D iyl 188 po Subjekt

dnja

Hitri pregled posiovania  Administiatorska konzola  Sifrant wist dokumentoy  Obiikovanie posiovrih procesov m 310- Maloprodaja  Izvoz dokumentov 2a subjekt kot e-Slog
‘B Dokumenti - 2

Datum od Arhiv + Status 05 Nabirainik +

Subjekt + Q Klasit. + Q 0dg. oseba + Metapodatki

Status Subjekt Nazlv subjekta 2 |ID kiasifi... Naziv 2
£ posiji 21-DMS-000014 DMSO 20420210942 LON, d.d. Kranj HRANILNICALON, Posiowne} 33M - Kronologija (

"0 Posiji 21-DMS-000013 DMSO 20420210928 LON, d.d, Kranj HRANILNICALON, Posiowne ) 092 - Naroéilo - MP

B £ Podiji 21-DMS-000012  DMSO 2042021 0904 LON, d.d., Kranj HRANILNICA LON, Posiowne } 24Q - Raéun - PP 21

21 Ows o1 |oMSo | 20420710848 | L0 . kran | ANINA 0K, Fosome ) 32 Narcio -

Kljug Datum v Datum zapadio

o8 21-DMS-000010 DMSO 19420211527 FIRABA, d.0.0. FIRABA, Racunowc Garancije 237 - Prejeta reklar
" D podiji 21-DMS-000009 DMSO  19.4.20211519 FIRABA d.0.o. FIRABA, Ratunovc Poslowne ) 24Q- Radun - PP 21 - — -
1O poiji 21-DMS-000008 DMSO DaimierAG  Mercades-Benz C Posiovne | eSiog dokument 21
T Q) pokyj 21-DMS-000007 DMSO  15.4.20211001 DaimierAG  Mercedes-BenzC Posiowne | eSiog dokument 21
T poili 21-DMS-000006 DMSO 15420211000 Dataiabdd.  Dataiab tehnoloy Posiowe ) eSlog dokument 21
QO poty 21-DMS-000005 OMSO 12420211006 Kupecdoo.  Podjetje za proda Posiowne b 337- Kosownica - Ct
"~ O odprto 21DMS000004 DMSO 6420211202 14420211202 Posiowe ) Import from folder
~ O odprto 21DMS-000003 DMSO 6420211202 14420211202 Posiowne | Import from foider
"1 odpro 21-DMS-000001 OMSO 30320211056 Posiowne |
~© rosi 20DMS-000005 DMSO 81020201505 Tehniéna« Sifrant identov i

poveme | st [ overie sosouron

me datoteke
» Narotilo - MP cene_21-010-000023.pdf

|zdaja eRacun-a

Kreiranje eRacuna

Hramba eRacuna v eDokumentaciji

Posiljanje eRacuna (Poslji v bizBox)

Uvoz racunov

® Uvoz racuna (BizBox, iz map/maila/ skenerja)

® OCR branje (eKnjizbe OCR)

® Uvoz racuna v PANTHEON
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/Za udelezence BiroBonus dan 2023:

* 3 mesecna brezplacna uporaba eDokumentacije s
hrambo velikosti 10GB

» Brezplacen 1.paket eKnjizbe OCR

 POGOJ:
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HVALA ZA POZORNOST.

Toni Zuzek, Datalab Sl

Za dodatna vprasanja smo vam na razpolago na
prodaja(@datalab.si.

Poslujte hitreje, bolj prilagodijivo in enostavneje — poslujte elektronsko.
Digitalizirajte poslovanje s PANTHEON-om in storitvami ePoslovanja.



